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Tóm Tắt 
Quý vị sẽ bắt đầu với quy trình hai bước để thiết lập Cổng Thông Tin Nhà Cung Cấp của mình. Vui lòng 

xem các trang tiếp theo của tài liệu này để có hướng dẫn chi tiết hơn về từng bước của quy trình. 

 

Bước 1. Bắt đầu bằng việc tự đăng ký bằng cách nhập tên và họ hợp pháp, ID Thuế Liên Bang và địa chỉ 

email của quý vị vào Cổng Thông Tin Nhà Cung Cấp. Quý vị sẽ nhận được một email mời để chấp nhận 

việc tạo Cổng Thông Tin Nhà Cung Cấp, trong đó sẽ bao gồm mã dùng một lần gồm 8 chữ số để hoàn 

tất đăng ký. Khi đăng nhập bằng mã đó, quý vị sẽ cập nhật tên doanh nghiệp và thông tin liên hệ cũng 

như tải lên W-8 hoặc W-9 (xem trang 1-16). 

 

Bước 2. Nhân viên Dịch Vụ Nhà Cung Cấp sau đó sẽ phê duyệt việc tạo tài khoản đăng ký của quý vị 

trong vòng 2-5 ngày làm việc. Khi đã được phê duyệt, quý vị sẽ có thể truy cập lại Cổng Thông Tin Nhà 

Cung Cấp để hoàn tất việc thiết lập bằng cách nhập thông tin ngân hàng để nhận thanh toán qua ACH 

và tải lên các tài liệu đăng ký của Thành Phố Portland và Tổng Trưởng của Tiểu Bang Oregon (xem 

trang 16-24). 

 

Xin chúc mừng! Quý vị đã hoàn tất đăng ký Cổng Thông Tin Nhà Cung Cấp và thiết lập hồ sơ của mình. 

Một email chào mừng từ Dịch Vụ Nhà Cung Cấp của Prosper Portland sẽ sớm được gửi đến. Khi công 

việc bắt đầu, quý vị có thể truy cập Cổng thông tin để tra cứu và xem lại các đơn đặt hàng và bất kỳ 

hóa đơn liên quan nào của quý vị (xem trang 26-30). 

 

Lưu ý: Prosper Portland sẽ xác nhận ID Thuế Liên Bang của quý vị với Sở Thuế Vụ (IRS). Nếu ID Thuế 

Liên Bang của quý vị không khớp với tên doanh nghiệp, quá trình thiết lập nhà cung cấp của quý vị có 

thể bị trì hoãn. 

 

Quý vị có thể tìm ID Thuế Liên Bang, còn được gọi là Mã Số Định Danh Chủ Lao Động (EIN), theo một 

vài cách: kiểm tra thư xác nhận EIN của quý vị, xem lại các tài liệu kinh doanh của quý vị (ví dụ: Tờ khai 

thuế, giấy phép và các giấy tờ hoặc tài liệu liên quan đến lương bổng như 1099) hoặc liên hệ với 

Đường Dây Thuế Doanh Nghiệp và Chuyên Môn của IRS theo số 1-800-829-4933. 

 

Hỗ Trợ Dịch Ngôn Ngữ 
Lưu ý: Phần mềm hỗ trợ dịch thuật có sẵn và dựa trên tùy chọn ngôn ngữ của quý vị, quý vị sẽ có thể 

thực hiện lựa chọn của mình trên trang chủ Cổng Thông Tin Nhà Cung Cấp và trong hồ sơ Dịch Vụ Nhà 

Cung Cấp của Prosper Portland. 

 

Bước 1. Đăng nhập vào Cổng Thông Tin Nhà Cung Cấp của Prosper Portland hoặc nhập địa chỉ sau vào 

trình duyệt của quý vị: https://prosperportlandvendorservices.powerappsportals.us/ 

 

Bước 2. Nhấp vào nút cài đặt hình bánh răng trên thanh màu đen ở trên cùng. 

https://prosperportlandvendorservices.powerappsportals.us/
https://prosperportlandvendorservices.powerappsportals.us/
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Bước 3. Chọn Tùy chọn người dùng (User options) > Tùy chọn (Preferences). 

 

 

 

Bước 4. Chọn danh sách thả xuống Ngôn ngữ (Language) từ phần Tùy chọn ngôn ngữ và quốc gia/khu 
vực (Language and country/region preferences). 
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Các Tài Khoản Dùng để Đăng Nhập Dịch Vụ Nhà Cung Cấp 
Dịch Vụ Nhà Cung Cấp của Prosper Portland khuyến nghị các nhà cung cấp nên đăng ký bằng địa chỉ 

email doanh nghiệp/công việc của họ. 

Các Trình Duyệt Web Được Khuyến Nghị dùng với Cổng Thông Tin Nhà Cung 
Cấp 
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Cổng thông tin Nhà cung cấp hoạt động với hầu hết các trình duyệt web chính như Chrome, 

Edge và Safari. Chúng tôi không khuyên dùng Internet Explorer. 

Đăng Ký Nhà Cung Cấp Mới hoặc Nhà Cung Cấp Hiện Có 
Các nhà cung cấp của Prosper Portland có thể đăng ký làm nhà cung cấp mới với các bước được 

ghi lại dưới đây trong Cổng Thông Tin Nhà Cung Cấp D365 của Prosper Portland.  Các Nhà Cung 

Cấp Hiện Có của Prosper Portland có thể đăng ký làm người dùng và liên kết với tài khoản nhà 

cung cấp hiện có của họ, và có thể làm theo các bước tương tự ngoại trừ những điểm được chỉ 

định. 

 

Đăng ký  

Bước 1. Điều hướng đến Cổng Thông Tin Nhà Cung Cấp của Prosper Portland hoặc nhập địa chỉ 

sau vào trình duyệt của quý vị: https://prosperportlandvendorservices.powerappsportals.us/ 

 

Bước 2. Nhấp vào nút Đăng ký (Register) trên thanh màu đen ở trên cùng. 

 

 
 

 

 

Bước 3.  Điền đầy đủ các trường thông tin đăng ký được yêu cầu, bao gồm địa chỉ email công 

việc/doanh nghiệp và ID Thuế Liên Bang, sau đó chọn Đăng ký (Register).  Bước 3 dành cho Nhà 

Cung Cấp Hiện Có để biết thêm hướng dẫn: 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

https://prosperportlandvendorservices.powerappsportals.us/
https://prosperportlandvendorservices.powerappsportals.us/
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Thông báo trong khi đang xử lý 

 
 

             Thông báo khi hoàn tất 

 
Tiếp tục đến bước 4. 

 

 

Bước 3. Các Nhà Cung Cấp Hiện Có  

Điền đầy đủ các trường thông tin đăng ký được yêu cầu với các trường ngoại lệ sau  

a. Email Doanh Nghiệp (Sử Dụng Một Địa Chỉ Email Công Việc Cá Nhân – (ví dụ 
person@company.com) 

b. ID Thuế Liên Bang 

a. Sử dụng Số Thuế Liên Bang liên kết với doanh nghiệp và tài khoản nhà 

cung cấp trước đây của quý vị. 

             Sau đó nhấp vào Đăng ký (Register). 

 Nếu Tài Khoản Nhà Cung Cấp được tìm thấy, một thông báo sẽ xuất hiện cho biết ID Thuế Liên 

Bang đã tồn tại. Chọn Thêm làm liên hệ (Add as contact). 

                                                                                    

Xác thực địa chỉ email chính và số điện thoại của quý vị. Chọn Thêm làm liên hệ (Add as contact)  

mailto:person@company.com
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Tiếp tục đến Bước 4. 

 

Bước 4. Một liên kết đăng ký sẽ được gửi đến địa chỉ email đã nhập trong quá trình đăng ký.  

Lưu ý: Vui lòng đợi tối đa 15 phút để email đến. Hãy nhớ kiểm tra thư mục Thư rác (SPAM/Junk 

Folder) để tìm email đến từ địa chỉ invites@microsoft.com. Nếu quý vị không nhận được email 

này, hãy dừng lại và liên hệ với Dịch Vụ Nhà Cung Cấp của Prosper Portland tại địa chỉ 

VendorServices@ProsperPortland.us để được hỗ trợ thêm. 

 

Bước 5. Chọn nút/liên kết Chấp Nhận Lời Mời (Accept Invitation) trong email đăng ký. 

               

mailto:VendorServices@ProsperPortland.us
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Bước 6. Đăng nhập vào Tài khoản Microsoft hiện có của quý vị bằng địa chỉ email đã sử dụng 

trong quá trình đăng ký hoặc tạo một tài khoản Microsoft mới cho địa chỉ email đó nếu được 

yêu cầu. 

                                       

Lưu ý: Nếu email công việc/doanh nghiệp của quý vị được thiết lập với Microsoft, mật khẩu tài 

khoản của quý vị có thể là mật khẩu email/công việc/mạng của quý vị cho doanh nghiệp. Vì mục 

đích bảo mật, chúng tôi KHÔNG có quyền truy cập vào bất kỳ mật khẩu nào. Mật khẩu được 

quản lý giữa quý vị và Microsoft và/hoặc doanh nghiệp của quý vị. Chúng tôi không thể đặt lại bất 

kỳ mật khẩu nào. Nếu quý vị tạo một tài khoản Microsoft mới, hãy đảm bảo thiết lập các tùy 

chọn khôi phục tài khoản khi đăng ký để quý vị có thể đặt lại mật khẩu nếu cần. 

 

Bước 7. Sau khi nhập mật khẩu hiện có của quý vị hoặc tạo mật khẩu nếu được yêu cầu, hãy xác 

thực tài khoản của quý vị bằng mã xác nhận được gửi đến địa chỉ email đã cung cấp. 
 

                

Bước 8. Nếu được yêu cầu, hãy chọn Quốc gia/khu vực (Country/region) nơi quý vị tiến hành kinh 
doanh. 
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Bước 9. Đọc và chấp nhận bất kỳ Điều khoản và điều kiện nào và hoàn thành bất kỳ lời nhắc bảo mật 
nào. 

Bước 10. Chọn Chấp nhận (Accept) để liên kết Tài Khoản Microsoft của quý vị với Dịch Vụ Nhà Cung 
Cấp.                                         
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Đăng ký Nhà Cung Cấp 

Bước 11. Chọn Tiếp theo (Next) để bắt đầu điền thông tin đăng ký. 

 
 

Quốc gia/khu vực 

 

Bước 12. Chọn Quốc gia/khu vực (Country/region) hiện hành hoặc nhập một từ viết tắt vào 

trường lọc. Ví dụ: gõ USA sau đó nhấn enter trên bàn phím sẽ hiển thị Hợp chủng quốc Hoa Kỳ 

(United States). 
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Các Điều Khoản và Điều Kiện Sử Dụng 

Bước 13. Đọc Các Điều Khoản và Điều Kiện Sử Dụng (Terms and Conditions of Use). Sau khi quý vị 

đồng ý, nhấp/chuyển nút dưới Chấp Nhận Điều Khoản và Điều Kiện (Accept Terms and 

Conditions) để tiếp tục 

                

Thông tin công ty 

Bước 14. Trong phần Thông tin Chung (General Information) hoàn thành các trường sau: 

 

a. Tên kinh doanh 

b. Điện thoại 

c. Email (Email Công ty/Doanh nghiệp) - Email này dành cho các thông báo kinh doanh và có 

thể khác với địa chỉ email đăng ký. 

 

 

d. Địa chỉ (Chọn “Thêm” (Add) để tạo mới) 
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e. Nhập trường “Tên hoặc mô tả” (Name or description) (ví dụ: Chính, Địa điểm, Thanh toán, 

Doanh nghiệp, Chủ sở hữu…) 

f. Các nhà cung cấp phải thêm địa chỉ chính và địa chỉ thanh toán được chỉ định bằng 

cách sử dụng các trường (Mục đích) và Chính (Primary). 

g. Nhấp vào “OK” 
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Bước 15. Nhấp vào nút Tải lên mẫu W9 (Upload W9 form) để tải lên biểu mẫu W9 hoặc W8 cho công 
ty. 

 

a. Yêu cầu phải có mẫu W9 trước khi Thành Phố có thể phát hành Đơn Đặt Hàng 

hoặc nhà cung cấp có thể thực hiện công việc.    

                                 

Thông Tin Liên Lạc 

Bước 16. Nhập các trường thông tin liên hệ cho người liên hệ chính trên tài khoản nhà cung cấp. 

a. Tên, Tên đệm (không bắt buộc), Họ 

b. Điện thoại 

c. Địa chỉ (Nếu địa chỉ giống với địa chỉ doanh nghiệp, nhấp/chuyển Địa Chỉ giống với 

Doanh Nghiệp (Address same as Business). Nếu không, hãy chọn Thêm (Add) để 
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thêm địa chỉ riêng cho Người Liên Hệ. 

 

 

Thông tin Doanh nghiệp 

Bước 17. Nhập tất cả thông tin liên quan về Hồ Sơ Chủ Sở Hữu (Ownership Profile), số Đăng Ký 

Thành Phố (City Registration number) trong mục ID Thành Phố (City ID), Chọn Tên để sử dụng 

trên 1099 (Name to use on 1099), ID thuế Tiểu bang (State tax ID) và Tiểu bang (State). 

                           
 
Các hạng mục mua sắm  
Bước 18. Mục này không còn được sử dụng, quý vị sẽ tự động chuyển sang bước tiếp theo. 

Bảng câu hỏi 

Bước 19. Xem lại Thông tin (Information) và các liên kết hữu ích về Bảng câu hỏi (Questionnaire). 

Khi đã sẵn sàng, hãy chọn "Hoàn thành bảng câu hỏi" (Complete questionnaire) để trả lời các câu 

hỏi.  
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a. Một nút "Kết thúc" (End) sẽ xuất hiện ở câu hỏi cuối cùng, khi hoàn tất, hãy nhấp vào Kết 
thúc (End) và Trạng thái bảng câu hỏi sẽ hiển thị "Đã hoàn thành" (Finished), nhấp Tiếp theo 
(Next) để chuyển sang bước đăng ký cuối cùng.   
  

                                                    

Gửi Đăng Ký 

Bước 20. Khi đã hoàn tất tất cả thông tin đăng ký, hãy nhấp vào Hoàn tất 

(Finish) 

a. Điều quan trọng là phải gửi thông tin đăng ký càng chính xác và đầy đủ càng tốt 
 

                               
 

Bước 21. Nhà cung cấp đã đăng ký sẽ nhận được một email xác nhận đăng ký sau khi Prosper Portland 

hoàn tất việc xem xét. Quá trình này có thể mất từ 2 - 5 ngày làm việc.  
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Đăng Nhập vào Dịch Vụ Nhà Cung Cấp Của Prosper Portland 
Các nhà cung cấp của Prosper Portland có thể đăng nhập vào Dịch Vụ Nhà Cung Cấp bằng các 

bước được ghi lại dưới đây trong Cổng Thông Tin Nhà Cung Cấp D365 của Prosper Portland. 

Bước 1. Điều hướng đến Cổng Thông Tin Nhà Cung Cấp của Prosper Portland hoặc nhập địa chỉ 

sau vào trình duyệt của quý vị: https://prospertestvendorportal.powerappsportals.us/ 

Bước 2. Nhấp vào nút Đăng nhập (Login) 

                            

Bước 3. Nhập thông tin đăng nhập đã sử dụng trong quá trình đăng ký. 

 

                                                                 

Bước 4. Xác thực bằng cách nhập mã được gửi đến email của quý vị. Nhấp vào nút Đăng nhập (Sign in). 

                                                   

https://prosperportlandvendorservices.powerappsportals.us/
https://prosperportlandvendorservices.powerappsportals.us/
https://prosperportlandvendorservices.powerappsportals.us/
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Tải Lên Tệp Đính Kèm và Thông Tin Ngân Hàng vào Hồ Sơ Nhà Cung Cấp 
Các nhà cung cấp của Prosper Portland có thể thêm tệp đính kèm vào Hồ Sơ Nhà Cung Cấp 

(Vendor Profile) của họ bằng các bước được ghi lại dưới đây trong Cổng Thông Tin Nhà Cung Cấp 

D365 của Prosper Portland. 

Đường Dẫn Menu: Trang chủ (Homepage) > Thông tin nhà cung cấp (Vendor information) 

Bước 1. Đăng nhập vào Trang Dịch Vụ Nhà Cung Cấp của Prosper Portland (Xem mục Đăng nhập 

vào Dịch Vụ Nhà Cung Cấp của Prosper Portland để được Hỗ trợ thêm.) 
 

Bước 2. Nhấp vào ô “Thông tin nhà cung cấp” (Vendor information) 

                  

Bước 3. Chọn ô “Tải lên tệp đính kèm” (Upload attachments) 

 
 

Bước 4. Chọn nút “Mới” (New) 
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Bước 5. Chọn Tài liệu (Document) 

a.  Khi chọn Tài liệu (Document), quý vị sẽ tải lên các tài liệu ngân hàng, mẫu W-9, đăng ký Thành 

phố Portland và đăng ký Tổng Trưởng của Tiểu Bang Oregon. Lặp lại quy trình này cho mỗi tài liệu 

được tải lên. 
 

Bước 6. Nhấp vào nút Duyệt (Browse). 
 

                             
 

Bước 7. Chọn tài liệu mong muốn để tải lên 

Bước 8. Thông tin chi tiết tài liệu sẽ xuất hiện 

trên màn hình 

                                

Bước 9. Quý vị sẽ thấy tệp đính kèm được liệt kê trên màn hình.  
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Lặp lại các Bước 3 – 9 cho mỗi tệp đính kèm bổ sung. 

 

Bước 10. Khi hoàn tất, hãy chọn nút mũi tên quay lại (back) để đóng cửa sổ 

                    
 

Cập Nhật Hồ Sơ Nhà Cung Cấp 

Cập Nhật Địa Chỉ 
Các nhà cung cấp có thể cập nhật địa chỉ của họ bằng các bước được ghi lại dưới đây trong Cổng 
Thông Tin 

Nhà Cung Cấp D365 của Prosper Portland. 

Đường Dẫn Menu: Trang chủ (Homepage) > Thông tin nhà cung cấp (Vendor information) 

Bước 1. Chọn ô Thông tin Nhà cung cấp (Vendor information) từ trang chủ 

          
 

Bước 2. Chọn Thêm Chi tiết (More Details) > Địa chỉ (Addresses) từ danh sách thả xuống. 
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Bước 3. Nhấp vào ba dấu chấm ở góc trên cùng bên trái để chọn Thêm (Add) từ danh sách thả xuống. 
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Bước 4. Chọn Mục đích (Purpose) của địa chỉ. 

Bước 5. Nhập địa chỉ cho doanh nghiệp của quý vị bằng cách sử dụng các trường Quốc gia 

(Country), Đường (Street), Mã Zip (Zip Code), Thành phố (City) và Tiểu bang (State). 

                                                                                                                           

Bước 6. Nhấp vào nút OK. 

a. Địa chỉ mới sẽ được hiển thị trong phần Địa chỉ (Addresses) 
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Để cập nhật thông tin địa chỉ Thanh Toán của Nhà cung cấp, hãy làm theo 

các bước dưới đây: Bước 1. Chọn Địa chỉ (Addresses) 

Bước 2. Nhấp vào ba dấu chấm ở góc trên cùng bên trái để chọn nút Chỉnh sửa (Edit) từ danh sách thả 
xuống 

                                                                           

Bước 3. Từ danh sách thả xuống Mục đích (Purpose), chọn Gửi tới (Remit to) 

   
 

a. Cập nhật Thông Tin Liên Lạc Công ty (Company Contact Information) nếu cần: 

 

a. Quốc gia/khu vực 

b. Mã ZIP/Mã Bưu điện 

c. Đường 

d. Thành Phố 

e. Tiểu bang 

f. Để trống Quận 
 

 

 

 

 

 

Bước 4. Nhấp OK 
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Cập Nhật Thông Tin Liên Hệ và Thông Tin Ngân Hàng 
Các nhà cung cấp có thể cập nhật thông tin liên hệ trong Cổng thông tin Nhà cung cấp với các 

tài liệu dưới đây trong Cổng Thông Tin Nhà Cung Cấp D365 của Prosper Portland. 

Đường Dẫn Menu: Trang chủ (Homepage) > 

Thông tin nhà cung cấp (Vendor information)   

Bước 1. Truy cập Cổng Thông Tin Nhà Cung Cấp 

Bước 2. Nhấp vào ô Thông tin Nhà cung cấp (Vendor information) 

            

Bước 3. Nhấp vào nút Người dùng (Users) 

                                                      
 

Bước 4. Nhấp vào siêu liên kết màu xanh lam cho hồ sơ mong muốn 
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Bước 5. Nhấp để mở rộng phần Thông tin Liên hệ (Contact information) 

     

Bước 6. Tìm trường dưới cột mong muốn để chỉnh sửa và nhấp vào ô để chỉnh sửa thông tin trường 
mong muốn    

 

a. Nếu có nhiều người liên hệ được cung cấp, hãy chọn hộp kiểm Chính (Primary) cho người 

liên hệ nhà cung cấp sẽ được liệt kê làm người liên hệ chính. 

Bước 8. Nhấp vào nút mũi tên quay lại (back) để lưu thông tin và đóng màn hình Thông Tin Nhà Cung 
Cấp (Vendor information) 

                                                 
 

 

 

Các nhà cung cấp có thể cập nhật thông tin ngân hàng trong Cổng Thông Tin Nhà Cung Cấp với 

các tài liệu dưới đây trong Cổng Thông Tin Nhà Cung Cấp D365 của Prosper Portland. 

Đường Dẫn Menu: Trang chủ (Homepage) > Thông tin nhà cung cấp (Vendor information)    
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Bước 1. Truy cập Cổng Thông Tin Nhà Cung Cấp 

Bước 2. Nhấp vào ô Thông tin Nhà cung cấp (Vendor information) 
 
 

 

 Bước 1. Nhấp 

vào danh sách thả xuống “Thêm chi tiết” (More 

details) và chọn “Thông tin ngân hàng” (Bank 

information) 
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Bước 2. Nhấp vào nút “Thêm” (Add) trên trang 

Thông tin Công ty (Company Information) 

 

 

 

 
 

Bước 3. Nhập thông tin ngân hàng của quý vị cho 
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các khoản thanh toán qua ACH 

 

Các Nhà Cung Cấp Đang Hoạt Động: Xem và In Đơn Đặt Hàng 
Các nhà cung cấp có thể xem các đơn đặt hàng đã được xác nhận, tệp đính kèm và in xác nhận 

Đơn đặt hàng (PO) với các bước được ghi lại dưới đây trong Cổng Thông Tin Nhà Cung Cấp D365 

của Prosper Portland. 

Các nhà cung cấp sẽ nhận được một thông báo qua email khi một đơn đặt hàng đã được phát 

hành. Email này sẽ được gửi đến địa chỉ email liên kết với tài khoản của nhà cung cấp. Xem phần 

Cập Nhật Thông Tin Liên Lạc (Update Contact Information) để thay đổi địa chỉ email liên kết với 

hồ sơ nhà cung cấp của quý vị. 

Truy cập qua Đường Dẫn Menu: Trang chủ (Home page) > Xác nhận 

đơn đặt hàng (Purchase order confirmation) Bước 1. Nhấp vào ô xác 

nhận đơn đặt hàng (purchase order confirmation) 

 

 

Bước 2. Nhật ký Xác nhận Đơn đặt hàng (Purchase Order Confirmations Journal) sẽ mở ra. Tô 

sáng Đơn đặt hàng mong muốn và chọn In/Xem trước (Print/Preview). Chọn Xem Trước 

Nguyên Mẫu (Original Preview). 
 

Bước 3. Xác nhận PO sẽ được hiển thị Bước 4. 
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Chọn danh sách thả xuống Xuất (Export) 

Bước 5. Chọn loại tệp từ danh sách thả xuống để tải xuống xác nhận PO. Sau khi đã tải xuống máy 

tính của quý vị, xác nhận PO có thể được in. 
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Các Nhà Cung Cấp Đang Hoạt Động: Xem Tình Trạng Thanh Toán và Thông Tin Thanh 
Toán 
Các nhà cung cấp có thể xem tình trạng của tất cả các khoản thanh toán đã thực hiện, cũng như 

các thông tin như số séc, người nhận và ngày của mỗi khoản thanh toán đã được thực hiện và chi 

tiết của Đơn Đặt Hàng mà khoản thanh toán đó hướng đến với các bước được ghi lại dưới đây 

trong Cổng Thông Tin Nhà Cung Cấp D365 của Prosper Portland. 

 

 
Truy cập qua Đường Dẫn Menu: Trang chủ (Home page) > 

Thanh toán của nhà cung cấp (Vendor payments) Bước 1. 

Nhấp vào ô Thanh Toán của Nhà Cung Cấp (Vendor 

Payments) trên trang chủ. 

                                
 
 
 

Bước 2. Nhấp vào ô Đã thanh toán (Paid) 
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Bước 3. Trang Hóa đơn/Séc (Invoices/Checks) được hiển thị. Các thông tin sau sẽ được liệt kê cho 

nhà cung cấp: 

 

a. Tài khoản Ngân 
hàng 

b. Ngày 

c. Số điện thoại 

d. Tình trạng 

e. Người nhận 

f. Tiền tệ 

g. Số tiền 

 

 

 

Bước 4. Từ bảng, chọn dòng thanh toán mong muốn 

 
Bước 5. Nhấp vào Thẻ Chung (General Tab) để xem chi tiết thanh toán cho dòng thanh toán đã chọn 
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a. Tài khoản Ngân 
hàng 

b. Số điện thoại 

c. Tiền tệ 

d. Số tiền 

e. Loại người nhận 

f. Người nhận 

g. Tên người nhận 

h. Các tài khoản đang 
hoạt động 

i. Phiếu 

j. Mã lý do 

k. Nhận xét lý do 
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Bước 6. Nhấp vào Thẻ Chuyển tiền (Remittance Tab) 

 
Bước 7. Xem Địa điểm và Địa chỉ chuyển tiền của Nhà cung cấp (Vendor Remittance Location and 
Address) cho dòng thanh toán đã chọn 

 

Bước 8. Nhấp vào dấu X để thoát khỏi trang 
 

Bước 9. Nhấp vào ô Đã duyệt, chưa thanh toán (Approved, not paid) 
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Bước 10. Trang Giao dịch đã duyệt, chưa thanh toán (Approved, not paid transactions) được 

hiển thị. Các thông tin sau sẽ được liệt kê cho nhà cung cấp: 

 

a. Số hóa đơn 

b. Số đơn đặt hàng 

c. Ngày hóa đơn 

d. Ngày đến hạn hóa đơn 

e. Tình trạng hóa đơn (đã thanh toán so với chưa thanh toán) 

f. Số tài khoản nhà cung cấp 
 

Lưu ý: Nhà cung cấp có thể xem chi tiết Đơn đặt hàng bằng cách nhấp vào liên kết PO trong một 

dòng Thanh toán đã chọn 
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Hỗ Trợ Cổng Thông Tin Nhà Cung Cấp 

 
Quý Vị Có Câu Hỏi Về Việc Đăng Ký? 
 
Các Nhà Cung Cấp Hiện Có Của Thành Phố Portland 
Quý vị đã từng kinh doanh với Prosper Portland bằng cách sử dụng Cổng Thông Tin Dịch Vụ Nhà Cung 
Cấp trước đây chưa? Nếu có, chúng tôi yêu cầu tất cả các nhà cung cấp đăng ký lại bằng địa chỉ email 
công việc chính của quý vị. Chúng tôi không còn yêu cầu sử dụng nhà cung cấp email bên thứ ba như 
Google hoặc Yahoo. Chọn Đăng ký (Sign Up) ở đầu trang để bắt đầu. 

 

 
Quý vị Mới Hợp Tác Kinh Doanh với Prosper Portland? 
Việc đăng ký nhanh chóng và dễ dàng. Quý vị sẽ cần địa chỉ email công việc chính, ID Thuế Liên 
Bang/EIN và một bản sao của W9. Chọn Đăng ký (Sign Up) ở đầu trang để bắt đầu. 

 

 
Quý vị vẫn cần giúp đỡ? Liên hệ với chúng tôi qua email hoặc điện thoại: 

 

Email: VendorServices@prosperportland.us 

Điện thoại: 503-823-3276  

mailto:VendorServices@prosperportland.us

