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Muhtasari 
Utaanzia kwa mchakato wa hatua mbili ili kufungua wasifu wako wa Tovuti ya Wauzaji (Vendor Portal). 
Tafadhali rejelea kurasa zinazofuata za hati hii upate hatua za kina zaidi za kila mchakato. 
 
Hatua ya 1. Anza kwa kujiandikisha kwa kuweka jina lako la kwanza na jina la mwisho la kisheria, 
Kitambulisho cha Ushuru cha Shirikisho, na anwani ya barua pepe kwenye Tovuti ya Wauzaji (Vendor 
Portal). Utapokea barua pepe ya mwaliko wa kukubali kufunguliwa kwa wasifu wako kwenye Tovuti ya 
Wauzaji (Vendor Portal)  ambayo pia itakuwa na msimbo wa tarakimu 8 wa kutumia mara moja ili 
kukamilisha usajili wako. Ukiingia kwa kutumia msimbo huo, utasasisha jina la biashara yako na pia 
taarifa za mawasiliano pamoja na kupakia W-8 au W-9 yako (rejelea ukurasa wa 1-16). 
 
Hatua ya 2. Wafanyakazi wa Huduma kwa Wauzaji (Vendor Services)  kisha wataidhinisha uundaji 
wako wa wasifu ndani ya siku 2-5 za kazi. Baada ya kuidhinishwa, utaweza kurudi kwenye Huduma 
kwa Wauzaji (Vendor Portal) ili kukamilisha usajili wako kwa kuweka maelezo yako ya benki ili kupokea 
malipo kupitia ACH, kupakia hati zako za usajili za Jiji la Portland (City of Portland) na Katibu wa Jimbo 
la Oregon (Oregon Secretary of State)  (rejelea kurasa za 16-24). 
 
Hongera! Umekamilisha usajili wako wa Tovuti ya Wauzaji (Vendor Portal) na kusanidi wasifu wako. 
Utatumiwa barua pepe ya kukukaribisha kutoka Huduma kwa Wauzaji wa Prosper Portland (Prosper 
Portland Vendor Services) hivi punde. Kazi ikianza, unaweza kufikia Tovuti (Portal) ili kutafuta na 
kukagua maagizo ya ununuzi na ankara zako zozote zinazohusiana (rejelea ukurasa wa 26-30). 
 
Kumbuka: Prosper Portland itathibitisha Kitambulisho cha Kodi cha Kitaifa (Federal Tax ID) kupitia 
Huduma ya Kodi ya Kitaifa (Internal Revenue Service (IRS ). Ikiwa Kitambulisho cha Kodi cha Kitaifa 
(Federal Tax ID)  hakitalingana na jina la biashara yako, mchakato wa kusajili wa muuzaji unaweza 
kuchelewa. 
 
Unaweza kukipata Kitambulisho cha Kodi cha Kitaifa (Federal Tax ID) (, pia kinachojulikana kama 
Nambari ya Kitambulisho ya Mwajiri (Employer Identification Number, EIN) kwa njia kadhaa: angalia 
barua yako ya uthibitishaji wa EIN, kagua hati za biashara yako (k.m., Ripoti za malipo ya kodi, leseni 
na vibali au hati za malipo kama 1099) au uwasiliane na Huduma ya IRS ya Biashara na Kodi Maalum  
(IRS Business and Specialty Tax Line) kwa 1-800-829-4933. 
 

Usaidizi wa Tafsiri ya Lugha 
Kumbuka: Programu ya usaidizi wa tafsiri inapatikana na kulingana na upendeleo wako wa lugha 
utaweza kufanya chaguo lako kwenye ukurasa wako wa kwanza wa Tovuti ya Wauzaji (Vendor Portal)  
na ndani ya wasifu wako wa Huduma za Prosper Portland. 
 
Hatua ya 1. Ingia katika Vendor Portal (Tovuti ya Wauzaji) ya Prosper Portland au uweke anwani 
ifuatayo katika kivinjari chako: https://prosperportlandvendorservices.powerappsportals.us/ 

https://prosperportlandvendorservices.powerappsportals.us/
https://prosperportlandvendorservices.powerappsportals.us/
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Hatua ya 2. Bofya kitufe cha mipangilio kwenye utepe mweusi wa juu 

  

 

Hatua ya 3. Teua Machaguo ya Watumiaji > Mapendeleo (User options > Preferences)  
 

 

 

Hatua ya 4. Teua menyu kunjuzi ya Lugha (Language) kwenye sehemu ya mapendeleo ya Lugha na 
nchi/eneo 
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Akaunti Zinazotumika ili Kuingia katika Huduma za Wauzaji  (Vendor 
Services) 
Huduma kwa Wauzaji za Prosper Portland (Prosper Portland Vendor Services) zinawapendekezea 
wauzaji kujisajili kwa kutumia barua pepe zao za biashara/kazi. 

Vivinjari Vinavyopendekezwa kwa Tovuti ya Wauzaji (Vendor Portal) 



   
 

6 
 

Tovuti ya Wauzaji (Vendor Portal) hushirikiana na vivinjari vingi vikuu vya mtandao kama vile 
Chrome, Edge na Safari. Hatushauri kutumia Internet Explorer 

Kusajili Muuzaji Mpya au Muuzaji Uliopo 
Wauzaji wa Prosper Portland wanaweza kusajili kama muuzaji mpya kwa hatua zinazorekodiwa 
hapo chini katika Tovuti ya Wauzaji (Vendor Portal)) ya Prosper Portland D365.  Wauzaji waliopo 
wa Prosper Portland wanaweza kusajili kama mtumiaji na kuunganisha na akaunti yao ya muuzaji 
ya awali, wanaweza kufuata hatua sawa isipokuwa inaelezwa. 

 

Kusajili  

Hatua ya 1. Tembelea Tovuti ya Wauzaji (Vendor Portal) ya Prosper Portland au uingize Anwani 
ifuatayo katika kivinjari chako: https://prosperportlandvendorservices.powerappsportals.us/ 

 

Hatua ya 2. Bofya kitufe cha Sajili (Register) kilicho kwenye utepe mweusi wa juu 

 

 
 

 

 

Hatua ya 3.  Jaza sehemu zote za taarifa zinazohitajiwa kwa usajili ikiwemo anwani ya barua 
pepe ya kazi/biashara yako na Nambari yako ya Kitambulisho cha Kodi cha Kitaifa (Federal Tax 
ID), kisha uchague Sajili.  Hatua ya 3 kwa Muuzaji Aliyepo kwa maelekezo zaidi: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

https://prosperportlandvendorservices.powerappsportals.us/
https://prosperportlandvendorservices.powerappsportals.us/
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Ujumbe wakati unachakatwa 

 
 

             Ujumbe wakati unakamilika 

 
Nenda kwenye hatua ya 4. 
 
 
Hatua ya 3. Wauzaji Waliopo  

Jaza sehemu za taarifa zinazohitajiwa kwa usajili isipokuwa sehemu zifuatazo  
a. Barua Pepe ya Biashara (Tumia Anwani ya Barua Pepe ya Kazi ya Mtu Binafsi – (yaani 

mtu@company.com) 
b. Kitambulisho cha Kodi cha Kitaifa 

a. Tumia Nambari ya Kitambulisho cha Kodi ya Kitaifa kinachohusiana na 
akaunti ya biashara yako na ya muuzaji wa awali. 

             Kisha bonyeza Sajili (Register). 

 Akaunti ya Muuzaji ikipatikana, ujumbe utaonekana ukisema kwamba Kitambulisho cha Kodi cha 
Kitaifa (Federal Tax ID) tayari kipo. Chagua Ongeza kama mwasiliani (Add as contact). 

                                                                                    

Thibitisha anwani yako ya msingi ya barua pepe na nambari yako ya simu. Chagua Add as contact 

mailto:person@company.com
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(Ongeza kama mwasiliani).  

                                      
 

                           
Nenda kwenye Hatua ya 4. 
 
Hatua ya 4. Kiungo cha usajili kitatumwa kwa anwani ya barua pepe uliyoingiza wakati wa kusajili.  

Kumbuka: Tafadhali subiri hadi dakika 15 ili barua pepe ifike. Hakikisha unaangalia folda ya (za) 
BARUA TAKA (SPAM/JUNK) uone barua pepe itakayotumwa kutoka invites@microsoft.com. Ikiwa 
hujapokea barua pepe hii, sitisha shughuli na uwasiliane na Huduma kwa Wauzaji wa Prosper 
Portland (Prosper Portland Vendor Services) kupitia VendorServices@ProsperPortland.us upate 
usaidizi zaidi. 

 

Hatua ya 5. Chagua kitufe/kiungo cha Kubali Mwaliko (Accept Invitation) katika barua pepe ya kusajili. 

mailto:VendorServices@ProsperPortland.us
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Hatua ya 6. Ingia (Sign In) kwenye Akaunti yako iliyoko ya Microsoft kwa kutumia anwani ya 
barua pepe uliyotumia wakati wa kusajili, au uunde akaunti mpya ya Microsoft kwa anwani hiyo 
ya barua pepe ikiwa utaombwa. 

                                       

Kumbuka: Ikiwa barua pepe yako ya kazi/biashara imeunginishwa na Microsoft, nenosiri la 
akaunti yako linaweza kuwa nenosiri la barua pepe/kazi/mtandao kwa biashara yako. Kwa sababu 
za usalama, HATUNA ufikiaji kwa manenosiri yoyote. Manenosiri hudhibitiwa kati yako na 
Microsoft na/au biashara yako. Hatuwezi kuweka upya manenosiri yoyote. Ukiunda akaunti mpya 
ya Microsoft, hakikisha kwamba unaweka machaguo ya kurejesha akaunti wakati wa usajili ili 
uweze kuweka upya nenosiri ikiwa inahitajika. 

 

Hatua ya 7. Baada ya kuweka nenosiri lako lililoko au kuunda nenosiri jipya uliloombwa, thibitisha 
akaunti yako kwa kutumia msimbo wa uthibitisho utakaotumwa kwa anwani ya barua pepe yako 
iliyotolewa. 
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Hatua ya 8. Ukidokezwa, chagua Nchi/Mkoa ambapo unafanyia biashara. 

Hatua ya 9. Soma na ukubali Sheria na Masharti yoyote na ukamilishe masharti yoyote ya usalama 
yanayoombwa. 

Hatua ya 10. Chagua Kubali (Accept) ili kuunganisha Akaunti yako ya Microsoft na Huduma za Muuzaji.                                         
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Usajili wa Muuzaji 
Hatua ya 11. Chagua Mbele (NextMbele) ili kuanza kujaza usajili. 

 
 

Nchi/mkoa 
 
Hatua ya 12. Chagua Nchi/mkoa unaofaa au uandike ufupisho wake kwenye sehemu ya kichujio. 
Kwa mfano, USA ikifuatwa na Enter (Weka) kwenye kibodi italeta Marekani. 
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Sheria na Masharti ya Matumizi 

Hatua ya 13. Soma Sheria na Masharti ya Matumizi Baada ya kupatana nayo, bonyeza/washa 
kitufe chini ya Kubali Sheria na Masharti (Accept Terms and Conditions) ili kuendelea. 

                

Taarifa za kampuni 

Hatua ya 14. Chini ya sehemu ya Taarifa za Jumla (General Information), jaza sehemu zifuatazo: 

 

a. Kufanya biashara kama 
b. Simu 
c. Barua Pepe (Barua Pepe ya Kampuni/Biashara) - Barua pepe ni ya arifa za biashara na 

inaweza kuwa tofauti na Anwani ya Anwani ya barua pepe ya usajili. 
 
 
d. Anwani (Chagua Ongeza (“Add’’) ili kuunda mpya 
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e. Weka sehemu ya Jina au maelezo (“Name or description’’): (mifano: Kuu, Mahali, Malipo, 
Biashara, Mmiliki…) 

f. Wauzaji wanapaswa kuongeza anwani ya msingi na ya malipo ikionyeshwa kwa 
kutumia sehemu za Madhumuni na sehemu za Msingi. 

g. Bonyeza Sawa (“OK’’) 
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Hatua ya 15. Bonyeza kitufe cha Upload W9 form (Pakia fomu ya W9) ili kupakia fomu ya W9 au W8 
kwa kampuni. 

 

a. Fomu ya W9 inahitajika kabla Agizo la Ununuzi kuweza kutolewa au kabla ya kazi 
kutendwa na muuzaji.    

                                 

Taarifa za Mawasiliano 

Hatua ya 16. Weka maelezo ya taarifa za mawasiliano kwa mwasiliani wa msingi kwenye akaunti ya 
muuzaji 

a. Jina la Kwanza, Jina la Kati (ukipenda), Jina la Mwisho 
b. Simu 
c. Annani (Ikiwa Anwani ni sawa na ya biashara, bofya/washa chaguo la Anwani ni sawa 

na ya Biashara (Address same as Business). Vinginevyo, chagua Ongeza (Add)  ili 

kuongeza anwani tofauti ya Mwasiliani. 
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Taarifa za Biashara 

Hatua ya 17. Weka taarifa zote muhimu kuhusu Umiliki wa Biashara, Namba ya Usajili wa Jiji ya 
sehemu ya Kitambulisho cha Jiji, Chagua Jina la kutumia kwenye 1099 na Kitambulisho cha kodi 
ya Jimbo na Jimbo. 

                           
 
Aina za ununuzi  
Hatua ya 18. Haifanyi kazi tena, utahamia kiotomatiki kwenye hatua inayofuata. 

Dodoso 

Hatua ya 19. Kagua Taarifa na viungo muhimu kuhusu Dodoso Utakapokuwa tayari, chagua "Jaza 
dodoso" (“Complete questionnaire”) ili kujibu maswali.  

               
a. Kitufe cha Maliza (“End”) (Maliza) kitaonekana kwenye swali la mwisho, litakapokamilika, 

bofya End (Kamilisha) na Hali ya dodoso itaonyesha Umekamilisha (Finished) bofya Mbele 
(Next) ili kwenda kwenye hatua ya mwisho ya usajili.   
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Wasilisha usajili 

Hatua ya 20. Ukimaliza kujaza taarifa zote za usajili, bofya Kamilisha 

(Finish) 

a. Ni muhimu kuwasilisha usajili ulio sahihi na kamili kadiri inavyowezekana. 
 

                               
 

Hatua ya 21. Muuzaji aliyesajiliwa atapokea barua pepe inayothibitisha usajili baada ya ukaguzi wa 
Prosper Portland kukamilika. Hii inaweza kuchukua siku 2 – 5 za kazi.  
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Kuingia kwenye Huduma kwa Wauzaji za Prosper Portland 
Wauzaji wa Prosper Portland wanaweza kuingia katika Huduma kwa Wauzaji kwa hatua 
zinazorekodiwa hapo chini katika Tovuti ya Wauzaji (Vendor Portal) ya Prosper Portland D365. 

Hatua ya 1. Tembelea Tovuti ya Wauzaji (Vendor Portal) ya Prosper Portland au uingize Anwani 
ifuatayo katika kivinjari chako: https://prospertestvendorportal.powerappsportals.us/ 

Hatua ya 2. Bofya kitufe cha Ingia (Login) 

                            

Hatua ya 3. Weka taarifa za kuingia zilizotumiwa wakati wa usajili. 

 

                                                                 

Hatua ya 4. Thibitisha kwa kuweka msimbo uliotumwa kwenye barua pepe yako. Bofya kitufe cha Ingia 
(Sign inIngia). 

https://prosperportlandvendorservices.powerappsportals.us/
https://prosperportlandvendorservices.powerappsportals.us/
https://prosperportlandvendorservices.powerappsportals.us/
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Kupakia Viambatisho na Taarifa za Benki kwenye Rekodi ya Muuzaji 
Wauzaji wa Prosper Portland wanaweza kuongeza viambatisho kwenye Wasifu wao wa Muuzaji 
kwa kutumia hatua hizi zilizo hapo chini katika Tovuti ya Wauzaji (Vendor Portal) ya Prosper 
Portland D365. 

Njia ya Menyu: Mwanzo > Taarifa za muuzaji 

Hatua ya 1. Ingia kwenye Tovuti ya Huduma za Wauzaji wa Prosper Portland (AngaliaKuingia 
kwenye Huduma za Wauzaji za Prosper Portland upate Msaada zaidi.) 

 

Hatua ya 2. Bofya kipengele cha Taarifa za muuzaji (“Vendor information’’) 

                  

Hatua ya 3. Chagua kipengele cha Pakia viambatisho (“Upload attachments’’) 
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Hatua ya 4. Chagua kitufe cha Kipya (“New’’) 

 
                             

 

Hatua ya 5. Chagua Hati 

a.  Kwa kuchagua Hati utakayokuwa ukipakia hati zako za benki, W-9, usajili wa Jiji la Portland, na 
usajili wa Katibu wa Jimbo la Oregon. Rudia mchakato huu kwa kila hati inayopakiwa. 

 

Hatua ya 6. Bofya kituo cha Vinjari (Browse) 
 

                             
 

Hatua ya 7. Chagua hatua inayotakiwa ili 

kupakia Hatua ya 8 Maelezo ya Hati 

yataonekana kwenye skrini 
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Hatua ya 9. Utaona kiambatisho kilichoorodheshwa kwenye skrini.  

Rudia Hatua 3 – 9 kwa kila kiambatisho kingine cha ziada. 

 

Hatua ya 10. Ukimaliza, chagua kitufe cha  kurudi nyuma) ili kufunga dirisha 

                    
 
Sasisha Wasifu wako wa Muuzaji 
Sasisha Anwani 
Wauzaji wanaweza kusasisha anwani yao kwa kutumia hatua zilizoandikwa hapo chini katika Tovuti ya 
Wauzaji wa 
Tovuti ya Wauzaji (Vendor Portal) ya D365. 

Njia ya Menyu: Mwanzo > Taarifa za muuzaji 

Hatua ya 1. Chagua kipengele cha Taarifa za muuzaji (Vendor information)) kutoka ukurasa wa 
mwanzo 
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Hatua ya 2. Chagua Maelezo Zaidi > Anwani (More Details > Addresses) kutoka menyu inayoshuka 

                     
 

Hatua ya 3. Bofya alama ya nukta tatu upande wa kushoto ili kuchagua Ongeza (Add) kutoka menyu 
kunjuzi 
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Hatua ya 4. Chagua Madhumuni (Purpose) ya anwani 

Hatua ya 5. Weka Anwani ya biashara yako kwa kutumia sehemu za Nchi (Country), Mtaa 
(Street), Msimbo wa Posta (Zip Code), City (Jiji) na State (Jimbo). 

                                                                                                                           

Hatua ya 6. Bofya kitufe cha Sawa (OK) 

a. Anwani mpya itaonekana katika sehemu ya Anwani. 
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Kusasisha taarifa za Anwani ya Malipo ya Muuzaji, fuata hatua zilizo hapo 

chini: Hatua ya 1. Chagua Anwani (Addresses) 

Hatua ya 2. Bofya alama ya nukta tatu upande wa kushoto ili kuchagua Hariri (Edit) kwenye menyu 
kunjuzi 

                                                                           

Hatua ya 3. Kutoka orodha ya menyu inayoshuka chini ya Madhumuni (Purpose), chagua Tuma Malipo 
kwa (Remit to) 

   
 

a. Sasisha Taarifa za Mawasiliano ya Kampuni kama inavyohitajiwa: 

 
a. Nchi/mkoa 
b. Posta/Msimbo wa posta 
c. Mtaa 
d. Jiji 
e. Jimbo 
f. Acha sehemu ya Nchi ikiwa Tupu 

 

 

 

 

 

 

Hatua ya 4. Bofya Sawa (OK) 
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Sasisha Contact Information (Taarifa za Mawasiliano) na Banking Information (Taarifa 
za Benki) 
Wauzaji wanaweza kusasisha taarifa zao za mawasiliano katika Tovuti ya Wauzaji (Vendor 
Portal) kwa kutumia hatua zilizo hapo chini katika Tovuti ya Wauzaji (Vendor Portal)ya Prosper 
Portland D365. 

Njia ya Menyu: Mwanzo > Taarifa za Muuzaj 

(Homepage (Mwanzo) > Vendor information)  

Hatua ya 1. Fikia Tovuti ya Wauzaji (Vendor 

Portal) 

Hatua ya 2. Bofya kipengele cha Taarifa za muuzaji (Vendor information) 

            

Hatua ya 3. Bofya kitufe cha Watumiaji (Users) 

                                                      
 

Hatua ya 4. Bofya kiungo cha bluu kwa wasifu unaotaka 
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Hatua ya 5. Bofya ili kupanua sehemu ya Taarifa za Mawasiliano 

     

Hatua ya 6. Tafuta sehemu chini ya safu unayotaka ya kuhariri na ubofye katika kisanduku cha seli ili 
kuhariri taarifa zinazohitajika zilizo katika sehemu    

 

a. Ikiwa anwani nyingi zinatolewa, chagua kisanduku cha kuweka tiki cha Msingi (Primary)  
kwa anwani ya muuaji ambayo itaorodheshwa kama mwasiliani wa msingi. 

Hatua ya 8. Bofya kitufe kurudi nyuma ili kuhifadhi taarifa na kufunga skrini ya taarifa za Wauzaji 

                                                 
 

 

 
Wauzaji wanaweza kusasisha taarifa zao za mawasiliano katika Vendor Portal (Tovuti ya 
Wauzaji) kwa kutumia hatua zilizo hapo chini katika Tovuti ya Wauzaji (Vendor Portal) ya 
Prosper Portland D365. 

Njia ya Menyu: Mwanzo > Taarifa za muuzaji (Homepage > Vendor information)    
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Hatua ya 1. Fikia Tovuti ya Wauzaji (Vendor 

Portal) 

Hatua ya 2. Bofya kipengele cha Taarifa za muuzaji (Vendor information) 
 
 

 

 Hatua ya 1. 

Bonyeza menyu kunjuzi ya Maelezo zaidi (“More 

details”) na uchague Maelezo ya benki (“Bank 
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information”) 

Hatua ya 2. Bofya kitufe cha Ongeza (“Add”) 

kwenye ukurasa wa Taarifa ya Kampuni 

(Company Information) 
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Hatua ya 3. Weka taarifa yako ya benki kwa 

malipo ya ACH 

 
Wauzaji Waliopo: Tazama na chapisha Maagizo ya Ununuzi 
Wauzaji wanaweza kutazama maagizo ya ununuzi yaliyothibitishwa, viambatanisho, na 
kuchapisha uthibitisho wa PO kwa kufuata hatua zinazofuata hapo chini katika Tovuti ya Wauzaji 
(Vendor Portal)  Prosper Portland D365. 

Wauzaji watapokea arifa ya barua pepe wakati agizo la ununuzi litakapokuwa limetumwa. Barua 
pepe hii itatumwa kwenye Anwani ya barua pepe inayohusiana na akaunti ya muuzaji. Tazama 
sehemu ya Sasisha Taarifa za Mawasiliano ili kubadilisha barua pepe inayohusiana na rekodi yako 
ya muuzaji. 
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Ufikiaji Kupitia Njia ya Menyu: Mwanzo > Uthibitisho wa agizo la 

ununuzi Hatua ya 1. Bofya kipengele cha uthibitisho wa agizo la 

ununuzi  (purchase order confirmation) 

 

 

Hatua ya 2. Jarida la Uthibitisho wa Agizo la Ununuzi litafunguka. Angazia Agizo la Ununuzi 
unalotaka na uchague Hakiki/Chapisha (Preview/ Print). Chagua Hakiki ya Awali. 

 

Hatua ya 3. Uthibitisho wa PO utaonyeshwa 

Hatua ya 4. Chagua orodha ya menyu 

inayoshuka ya Pakua 

Hatua ya 5. Chagua aina ya faili unayotaka kwenye menyu kunjuzi ili kupakua uthibitisho Agizo la 
Ununuzi (PO). Baada ya kupakuliwa kwenye kompyuta yako, unaweza kuchapisha uthibitisho wa 
Agizo la Ununuzi (PO). 
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Wauzaji Waliopo: Tazama Hali ya Malipo na Taarifa ya Malipo 
Wauzaji wanaweza kutazama hali ya malipo yote ambayo wamefanya pamoja na maelezo kama 
vile nambari ya hundi, mpokeaji, na tarehe ya kila malipo yaliyofanywa na maelezo ya Agizo la 
Ununuzi malipo yaliyofanyiwa kwa hatua zilizo hapa chini katika Tovuti ya Wauzaji (Vendor 
Portal) wa Prosper Portland D365. 

 
 

Ufikiaji Kupitia Njia ya Menyu: Mwanzo > Malipo ya 

Muuzaji (Home page > Vendor payments) Hatua ya 1. 

Bofya Malipo ya Muuzaji (Vendor Payments) kwenye 

ukurasa wa mwanzo. 

                                
 
 
 

Hatua ya 2. Bofya kipengele cha Yamelipwa (Paid) 
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Hatua ya 3. Ukurasa wa Ankara/Hundi (Invoices/Ckecks) unaonekana. Taarifa zifuatazo 
zitaorodheshwa kwa muuzaji: 

 
a. Akaunti ya Benki 
b. Tarehe 
c. Nambari ya hundi 
d. Hali 
e. Mpokeaji 
f. Sarafu 
g. Kiasi 

 
 
 
Hatua ya 4. Kutoka kwenye jedwali, chagua laini inayotakwa ya malipo 

 
Hatua ya 5. Bofya kichupo cha Jumla (General) ili kutazama maelezo ya malipo kwa msitari 
uliochaguliwa 
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a. Akaunti ya Benki 
b. Nambari ya hundi 
c. Sarafu 
d. Kiasi 
e. Aina ya mpokeaji 
f. Mpokeaji 
g. Jina la mpokeaji 
h. Akaunti za kampuni 
i. Vocha 
j. Msimbo wa sababu 
k. Maoni ya sababu 
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Hatua ya 6. Bofya Kichupo cha Malipo (Remittance) 
 

Hatua ya 7. Tazama Eneo na Anwani ya Malipo ya Muuzaji kwa msitari wa malipo uliochaguliwa 
 

Hatua ya 8. Bofya X ili kuondoka kwenye ukurasa 
 

Hatua ya 9. Bofya kwenye kipengele cha Imeidhinishwa (Approved), sio kwenye kipengele cha 
Imelipwa (Paid) 
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Hatua ya 10. Ukurasa wa miamala ya Imeidhinishwa lakini haijalipwa (Approved, not paid) 
utaonyeshwa. Taarifa zifuatazo zitaorodheshwa kwa muuzaji: 

 
a. Nambari ya Ankara 
b. Nambari ya agizo la ununuzi 
c. Tarehe ya ankara 
d. Tarehe ya mwisho ya ankara 
e. Hali ya ankara (iliyolipwa dhidi ya haijalipwa) 
f. Namba ya akaunti ya muuzaji 

 

Kumbuka: Muuzaji anaweza kuona maelezo ya agizo la Ununuzi kwa kubofya kiungo cha PO 
katika msitari wa Malipo uliochaguliwa 
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Usaidizi wa Tovuti ya Wauzaji (Vendor Portal) 

 
Una Maswali kuhusu Usajili? 
 
Wauzaji wa Jijini Waliopo 
Je, umefanya biashara awali na Prosper Portland kwa kutumia Tovuti ya awali wa Huduma za Wauzaji? 
Ikiwa ndiyo, tunaomba kwamba wauzaji wote wasajili upya kwa kutukia Anwani yako ya msingi ya kazi. 
Hatuhitaji tena matumizi ya mtoa huduma mwingine wa barua pepe kama Google au Yahoo. Chagua 
Jisajili (Sign Up) juu ya ukurasa ili kuanza. 

 

 
Je, Wewe ni Mpya kwa Kufanya Biashara Pamoja na Prosper Portland? 
Kusajili ni haraka na rahisi. Utahitaji Anwani yako ya msingi ya barua pepe ya kazi, Nambari ya 
Kitambulisho cha Kodi cha Kitaifa/EIN na nakala ya W9 yako. Chagua Jisajili (Sign Up) juu ya ukurasa ili 
kuanza. 

 
 

Bado unahitaji msaada? Wasiliana nasi kwa barua pepe au simu: 

 

Barua pepe: VendorServices@prosperportland.us 

Simu: 503-823-3276  

mailto:VendorServices@prosperportland.us
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